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Responsable Administratif·ve pour les Services de Santé Mentale  SSM  "Entre-Mots"/"Champs des Mots"
La société

La Clinique Saint-Pierre O ignies : un hôpital de référence au cœur du Brabant wallon

Souvent quali é d’hôpital « à taille humaine », notre institution se distingue par la solidarité qui unit ses collaborateur.trice.s et ses équipes, ainsi que par l’a ention toute particulière portée à chacun.e de nos
patients. Pour nous, chaque patient.e est unique.

À la CSPO, nos valeurs inspirent et orientent chacune de nos actions : le respect et l’écoute, l’excellence médicale et professionnelle, l’innovation au service des patients, ainsi qu’un véritable esprit d’équipe.
Ces principes constituent le socle de notre identité et nous perme ent de construire, jour après jour, une clinique résolument tournée vers l’avenir.

Rejoignez la CSPO et donnez du sens à votre carrière en participant à une mission collective dédiée à la santé et au bien-être des patient.e.s.

Fonction

En tant que Responsable Administratif·ve, vous assurez la supervision et la coordination des Services de Santé Mentale "Entre-Mots" et "Champs" des Mots tout en assurant votre fonction actuelle de
Psychologue en Psychiatrie.

Vos principales missions seront :
Assurer la coordination et la gestion des Ressources Humaines de ces équipes pluridisciplinaires (recrutement, accueil des nouveaux collaborateurs, contrats et temps de travail, horaires et congés, etc.) en
concertation avec les parties prenantes (Coordinatrice de l’équipe Champs des Mots, Chefs de services médicaux, RH  ;

Encadrer, motiver, détecter les besoins en formation et mener des entretiens d'évaluation, de fonctionnement, d’absentéisme, etc. ;

Assurer l’organisation globale des activités, l’animation des réunions d’équipe et le suivi du reporting ;

Assurer le suivi administratif et  nancier ainsi que son équilibre budgétaire, en collaboration avec le support administratif de la CSPO et en relation étroite avec les instances subsidiantes  AVIQ, Feader, ...)
ainsi que participer à l’extension et à la recherche des  nancements  FRB, Appels à projets, …) nécessaires au bon développement du service ;

Représenter le réseau ambulatoire en santé mentale de la CSPO auprès des partenaires et acteurs du réseau Provincial (Réseau 107, Archipel, Plateforme), Régional (FeWaSSM  et Fédéral  SPF, INAMI  ;

Garantir l’e icacité des outils et processus administratifs ainsi qu'accompagner les collaborateurs dans la résolution de problèmes.

Pro l
Être titulaire d’un Master en Psychologie Clinique, disposer du visa et de l’agrément de Psychologue, ainsi que d’un 3  cycle en psychothérapie (approche systémique, humaniste ou comportementale) ;

Exercer un temps de travail de Psychologue en Psychiatrie à la CSPO ;

Posséder une expérience de minimum 5 ans en santé mentale, être à l’aise dans un environnement clinique varié et avoir une bonne connaissance du réseau psycho-social en Brabant wallon ;

Des compétences en coordination ou en gestion d’équipe sont des atouts ;

Disposer d’une aisance dans l’utilisation de la suite Microsoft O ice ;

Faire preuve d’un leadership collaboratif, savoir fédérer une équipe et évoluer aisément dans un environnement de travail multidisciplinaire et en réseau ;

Être organisé et rigoureux, disposer de solides compétences en plani cation et en organisation ainsi que d’excellentes capacités d’écoute et de communication ;

Votre sens des responsabilités, votre proactivité, votre engagement et votre éthique professionnelle sont reconnus.

O re

Nous vous proposons:
Un CDI ;

Temps partiel: 19h00/semaine  (en complément à un temps de travail de Psychologue en Psychiatrie en horaires variables, et avec participation aux gardes 7j/7j en Salle d’Urgences) ;

Entrée en fonction : octobre 2026  ;

Une rémunération selon les barèmes IFIC - Catégorie 18 (montant de départ: 4691,01€ brut pour un temps plein) ;
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Services de Santé
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Mots"/"Champs des
Mots"

PARTAGER

Localisation: Entre-Mots à O ignies et Champs des Mots à Perwez

#content
https://www.cspo.be/services/urgences/contact-urgences
https://cspo.talentfinder.be/fr/home.aspx
https://cspo.talentfinder.be/fr/index.aspx
https://cspo.talentfinder.be/fr/self-application.aspx
https://cspo.talentfinder.be/fr/myjobsite/logon.aspx
https://cspo.talentfinder.be/fr/index.aspx
https://cspo.talentfinder.be/fr/vacature/124518/detail?p=print&f=pdf#


Les candidatures internes  CV et le re de motivation) sont à adresser, au plus tard pour le 30/06/2026, à Madame DE POTTER, Partenaire RH, par mail : laetitia.depo er@cspo.be ou via intranet/O res
d'emploi.

Postulez Maintenant

mailto:camille.devresse@cspo.be
https://cspo.talentfinder.be/fr/vacature/application/124518/responsable-administratif-ve-pour-les-services-de-sante-mentale-ssm--entre-mots--champs-des-mots-/application-form.aspx

